UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Direccién

3)seccion: | 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

) serie: 3C.4 Programas y proyectos estratégicos

5) Descripcion de la serie:

Mejoramiento de las actividades que se realizan en la Unidad Académica de Derecho.

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Estatuto de Gobierno de la Universidad Autonoma de Nayarit

Normativa:
Avrticulo: 59 Fraccién: IX
7) Normativa adicional:
Articulo: Fraccion:
8) Valor documental
Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva
()

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite

Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios)

Baja

Histérico

Muestreo

1

5

6

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/30/ LIC. AMELIA GASCON CERVANTES
Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

30/10/2023 ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ
Fecha: Nombre Firma




s UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
T«; == ;*a"'lt, Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Direccién

3)seccion: | 10C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

4) Serie: 10C.5 Informe bimestral

5) Descripcion de la serie:

Informes periodicos al rector, sobre las actividades desarrolladas en la Unidad Académica.

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Estatuto de Gobierno de la Universidad Autonoma de Nayarit

Normativa:

Articulo: 59 Fraccién: XXI

7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final
Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo
1 5 6

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/30/ LIC. AMELIA GASCON CERVANTES

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

30/10/2023 ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ

Fecha: Nombre Firma




SR> UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
T«; == ;*a"'lt, Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Direccién
3)seccion: | 10C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
4) serie: 10C.5 Informe trimestral POA

5) Descripcion de la serie:

Presentacion del Informe Trimestral

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Normativa:

Estatuto de Gobierno de la Universidad Autonoma de Nayarit

Articulo:

59 Fraccién: XX

7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

()

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final
Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo
1 5 6

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/30/

Fecha:

LIC. AMELIA GASCON CERVANTES

Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

30/10/2023

Fecha:

ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ

Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Direccién
3)seccion: | 10C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
4) serie: 10C.6 Informes Anuales

5) Descripcion de la serie:

Presentacion del Informe anual ante el CUA de Derecho.

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Estatuto de Gobierno de la Universidad Autonoma de Nayarit

Normativa:
Avrticulo: 59 Fraccién: XX
7) Normativa adicional:
Articulo: Fraccion:
8) Valor documental
Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva
()

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite

Archivo de Concentracién

Total de Tiempo (afios)

Baja

Histérico Muestreo

1

5

6

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/30/ LIC. AMELIA GASCON CERVANTES
Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

30/10/2023 ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ
Fecha: Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Direccion
3)seccion: | 1C LEGISLACION UNIVERSITARIA
) serie: 1C.1 Proyectos en Normativa universitaria

5) Descripcion de la serie:

Anteproyectos de normas o reformas para ser consideradas por el CGU

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Estatuto de Gobierno de la Universidad Autonoma de Nayarit

Normativa:

Avrticulo: 59 Fraccién: X
7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva
()

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite

Archivo de Concentracién

Total de Tiempo (afios)

Baja

Histérico

Muestreo

1

5

6

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/30/ LIC. AMELIA GASCON CERVANTES
Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

30/10/2023 ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ
Fecha: Nombre Firma




SR> UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
T«; == ;*a"'lt, Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Direccién

3)seccion: | 2C Asuntos Juridicos

) serie: 2C.4.1 Nombramientos y Designaciones

5) Descripcion de la serie:

Propuesta de nombramiento y designacion de Subdirectores y Coordinadores

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Estatuto de Gobierno de la Universidad Autonoma de Nayarit

Normativa:

Articulo: 59 Fraccion: XVI, XV

7) Normativa adicional: Reglamento General para la Administracion de la Universidad Autébnoma de Nayarit

Articulo: 68, 69 Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/27/ Lic. Amelia Gascon Cervantes

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

27/10/2023 ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ

Fecha: Nombre Firma




SR> UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
T«; == ;*a"'lt, Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Direccién

3)seccion: | 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

) serie: 3C.2 Disposiciones en materia de Organizacion y Presupuesto

5) Descripcion de la serie:

Presentacion del Plan de Funcionamiento administrativo y financiero de la Unidad ante CUA

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Estatuto de Gobierno de la Universidad Autonoma de Nayarit

Normativa:

Avrticulo: 59 Fraccién: V

7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final
Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo
1 5 6

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/30/ LIC. AMELIA GASCON CERVANTES

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

30/10/2023 ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ

Fecha: Nombre Firma




SR> UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
T«; == ;*a"'lt, Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Administrativa

3) Seccion:

5C Recursos Financieros

4) Serie:

5C.5 Comprobacién de Gastos

5) Descripcion de la serie:

Gasto a Comprobar, Pago a Proveedor (Transferencia) y Reembolso

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Normativa:

Reglamento para la Administracion General de la UAN

Articulo:

69 Fraccién: V

7) Normativa

adicional:

Articulo:

Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal

Contable

v v

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL)

Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite

Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja

Histérico

Muestreo

6

afos 4 afios 10 afios )

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/30/ Lic. Amelia Gascon Cervantes
Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

30/10/2023 Alicia Anel Carrillo Hernandez
Fecha: Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Administrativa

3) Seccion:

5C Recursos Financieros

4) Serie:

5C.2 Registro, Control y Seguimiento de los Presupuestos

5) Descripcion de la serie:

Reporte de Ingresos, Recibos Electronicos y Reintegro

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Normativa:

Reglamento para la Administracion General de la UAN

Articulo:

69

Fraccién: V

7) Normativa

adicional:

Articulo:

Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable
v v v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva
()

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite

Archivo de Concentracién

Total de Tiempo (afios)

Baja

Histérico

Muestreo

6

afos

4 afios

10 afios

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/30/ Lic. Amelia Gascon Cervantes
Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

30/10/2023 Alicia Anel Carrillo Hernandez
Fecha: Nombre Firma




SR> UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
T«; == ;*a"'lt, Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Administrativa

6C Recursos Materiales

3) Seccion:

4) Serie:

6C.1 Inventario de Bienes y Muebles

5) Descripcion de la serie:

Altas, Bajas y Transferencias

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la Administracion General de la UAN

Normativa:

Articulo: 69 Fraccién: V y VIII
7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable
v v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva
()

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite

Archivo de Concentracién

Total de Tiempo (afios)

Baja

Histérico

Muestreo

10 afios

10 afios

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/30/ Lic. Amelia Gascon Cervantes
Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

30/10/2023 Alicia Anel Carrillo Hernandez
Fecha: Nombre Firma




s UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
T«; == ;*a"'lt, Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Subdireccion Administrativa

3)secdin: | 10C. Transparencia y Acceso a la Informacion

4) serie: 10C.4 Atencion a solicitudes de acceso a la informacion

5) Descripcion de la serie:

Atencion de solicitudes de informacion

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la administracion general de la Universidad Autonoma de Nayarit.

Normativa:

Avrticulo: 69 Fraccién: X

7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final
Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo
1 5 6 ()

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/27/ Lic. Amelia Gascon Cervantes

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

27/10/2023 ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ

Fecha: Nombre Firma




SR> UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
T«; == ;*a"'lt, Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Subdireccion Administrativa

3)seccion: | 13C Control y Auditoria

4) Serie: 13C.1 Auditorias

5) Descripcion de la serie:

Atencion de solicitudes de informacion

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la administracion general de la Universidad Autonoma de Nayarit.

Normativa:

Avrticulo: 69 Fraccién: X

7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final
Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo
1 9 10 ()

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/27/ Lic. Amelia Gascon Cervantes

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

27/10/2023 ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ

Fecha: Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Subdireccion Administrativa

3)seccion: | 1S.1 Gobierno Universitario

) serie: 1.S.1.5 Actas de Consejo

5) Descripcion de la serie:

Actas de Consejo de Unidad Académica

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la Administracion General de la Universidad Autbnoma de Nayarit.

Normativa:

Articulo: 69 Fraccion: I, ”, " Yy v

7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final
Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo
1 99 100 ()

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/23/ LIC. AMELIA GASCON CERVANTES

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

3/10/2023 LIC. ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ

Fecha: Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Subdireccion Administrativa

3)seccién: | 3C Programacion, organizacion y presupuesto

) Serie: 3C.6 Programa Operativo Anual

5) Descripcion de la serie:

Seguimiento y evaluacion de los informes del Poa de la Unidad Académica de Derecho

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la administracion general de la Universidad Autonoma de Nayarit.

Normativa:

Avrticulo: 69 Fraccién: VI

7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final
Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo
1 5 6 ()

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/27/ Lic. Amelia Gascon Cervantes

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

27/10/2023 ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ

Fecha: Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Subdireccion Administrativa

3)seccion: | 4, C Recursos Humanos

) Serie: 4C.1 Expedientes del Personal

5) Descripcion de la serie:

Expedientes del personal adscrito a la Unidad Académica de Derecho

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la administracion general de la Universidad Autonoma de Nayarit.

Normativa:

Avrticulo: 69 Fraccién: V

7) Normativa adicional: | jneamiento para la integracion del expediente de personal LN-RH-03/REV-02

Articulo: Puntos 1 y 2 Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final
Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo
1 9 10 ()

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/27/ Lic. Amelia Gascon Cervantes

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

3/10/2023 ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ

Fecha: Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Subdireccion Administrativa

4C.3 Nobmina

3) Seccion:

4C.3.1

4) Serie:

5) Descripcion de la serie:

Oficios donde se regresa la nOmina del personal adscrito a la Unidad Académica de Derecho

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

_— Reglamento para la Administracion General de la Universidad Autbnoma de Nayarit.
ormativa:
Avrticulo: 69 Fraccién: V
7) Normativa adicional:
Articulo: Fraccion:
8) Valor documental
Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva
()

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final

Archivos de Tramite

Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo

1 9 10

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/23/ LIC. AMELIA GASCON CERVANTES
Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

3/10/2023 LIC. ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ
Fecha: Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Subdireccion Administrativa

3)seccién: | 4. C Recursos Humanos

4) serie: 4C.4 Incidencias

5) Descripcion de la serie:

Se lleva el registro y control de las incidencias del personal adscrito a la Unidad Académica de
Derecho.

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la Administracion General de la Universidad Autbnoma de Nayarit.

Normativa:

Avrticulo: 69 Fraccién: V

7) Normativa adicional: Norma de Control de Puntualidad, Asistencia y Permanencia de los Trabajadores al Servicio de la Universidad Autbnoma de Nayarit

Articulo: 19 Fraccion: [ al Xl

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final
Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo
1 9 10 ()

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/23/ LIC. AMELIA GASCON CERVANTES

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

3/10/2023 LIC. ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ

Fecha: Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Subdireccion Administrativa

3) Seccion:

4. C Recursos Humanos

4) Serie:

4C.5 Registros de Asistencia

5) Descripcion de la serie:

Registros y Control de Asistencia personal adscrito a la Unidad Académica de Derecho

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Normativa:

Reglamento para la Administracion General de la Universidad Autbnoma de Nayarit.

Articulo:

69 Fraccién: V

7) Normativa

adicional: Norma de Control de Puntualidad, Asistencia y Permanencia de los Trabajadores al Servicio de la Universidad Autbnoma de Nayarit

Articulo:

181 22 Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final
Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo
1 9 10 ()

10/23/

Fecha:

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

LIC. AMELIA GASCON CERVANTES

Nombre Firma

3/10/2023

Fecha:

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

LIC. ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ

Nombre Firma




s UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
T«; == ;*a"'lt, Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Subdireccion Administrativa

3) Seccion:

4. C Recursos Humanos

4) Serie:

4C.6

5) Descripcion de la serie:

Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la Administracion General de la Universidad Autbnoma de Nayarit.

Normativa:

Avrticulo: 69 Fraccién: V
7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/23/

Fecha:

LIC. AMELIA GASCON CERVANTES

Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

3/10/2023

Fecha:

LIC. ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ

Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Subdireccion Administrativa

3)seccion: | 4, C Recursos Humanos

) serie: 4C.7 Licencias y permisos

5) Descripcion de la serie:

Registro y control de licencias y permisos del personal adscrito a la Unidad Académica de Derecho.

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la Administracion General de la Universidad Autbnoma de Nayarit.

Normativa:

Avrticulo: 69 Fraccién: V

7) Normativa adicional: CCT SETUAN, CCT SPAUAN, Reglamento interior y Reglamento del Personal Académico de la Universidad Autonoma de Nayarit.

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final
Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo
3 7 10 ()

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/23/ LIC. AMELIA GASCON CERVANTES

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

3/10/2023 LIC. ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ

Fecha: Nombre Firma




SR> UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
f«; == ;*!"'lt, Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Subdireccion Administrativa

3) Seccion:

4. C Recursos Humanos

4) Serie:

4C.8

5) Descripcion de la serie:

Carga

Horaria

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Normativa:

Reglamento para la Administracion General de la Universidad Autbnoma de Nayarit.

Articulo:

69 Fraccién: IX

7) Normativa

adicional: Acuerdo que emite el Consejo coordinador académico por el que se establece la guia para la realizacién de cargas Horarias para la Educacion de Tipo Medio Superior y Superior de la Universidad Auténoma de Nayarit

Articulo:

1] Fraccion: a), b), C)

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/23/

Fecha:

LIC. AMELIA GASCON CERVANTES

Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

3/10/2023

Fecha:

LIC. ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ

Nombre Firma
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Académica

3) Seccion:

2S Académica

4) Serie:

2.5.418 Equivalencia de estudios

5) Descripcion de la serie:

Equivalencia de Estudios. Resguardo Casos Especiales

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la administracion general de la UAN

Normativa:

Articulo: 68 Fraccién: I I I
7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite

Archivo de Concentracién

Total de Tiempo (afios)

Baja

Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.
Fecha: Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Académica

3) Seccién: 2S Académica

4) serie: 2S.4 Control Escolar

5) Descripcion de la serie:

Revalidaciones- revisar planes de estudio y dar respuesta de las materias posibles a revalidar.

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento de estudios de tipo media superior y superior de la U.A.N.

Normativa:

Articulo: 8 Fraccién: I I

7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma




SR> UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
T«; == ;*a"'lt, Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Académica

3)seccion: | 2.5 Académica

4) serie: 2.S.4 Administracion escolar

5) Descripcion de la serie:

Seguro facultativo. Resguardo de expediente.

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la administracion general de la UAN

Normativa:

Articulo: 68 Fraccién: ”I

7) Nermativa adicional: Reglamento de estudios de tipo medio superior y superior de la UAN

Articulo: 52 Fraccion: \V4

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal

Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL)

Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja

Histérico

Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdi

reccion Académica

3) Seccion:

2S. Académica

4) Serie:

2.S.6. Indicadores de trayectoria académica

5) Descripcion de la serie:

Trayectoria escolar art. 42

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la administracion general de la UAN

Normativa:

Articulo: 68 Fraccién: I I I
7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite

Archivo de Concentracién

Total de Tiempo (afios)

Baja

Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.
Fecha: Nombre Firma
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Académica

3) Seccion:

2S Académica

4) Serie:

2.5.418 Equivalencia de estudios

5) Descripcion de la serie:

Equivalencia de Estudios. Resguardo Casos Especiales

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la administracion general de la UAN

Normativa:

Articulo: 68 Fraccién: I I I
7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite

Archivo de Concentracién

Total de Tiempo (afios)

Baja

Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.
Fecha: Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Académica

3) Seccién: 2S Académica

4) serie: 2S.4 Control Escolar

5) Descripcion de la serie:

Revalidaciones- revisar planes de estudio y dar respuesta de las materias posibles a revalidar.

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento de estudios de tipo media superior y superior de la U.A.N.

Normativa:

Articulo: 8 Fraccién: I I

7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma




SR> UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
T«; == ;*a"'lt, Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Académica

3)seccion: | 2.5 Académica

4) serie: 2.S.4 Administracion escolar

5) Descripcion de la serie:

Seguro facultativo. Resguardo de expediente.

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la administracion general de la UAN

Normativa:

Articulo: 68 Fraccién: ”I

7) Nermativa adicional: Reglamento de estudios de tipo medio superior y superior de la UAN

Articulo: 52 Fraccion: \V4

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal

Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL)

Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja

Histérico

Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdi

reccion Académica

3) Seccion:

2S. Académica

4) Serie:

2.S.6. Indicadores de trayectoria académica

5) Descripcion de la serie:

Trayectoria escolar art. 42

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la administracion general de la UAN

Normativa:

Articulo: 68 Fraccién: I I I
7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite

Archivo de Concentracién

Total de Tiempo (afios)

Baja

Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.
Fecha: Nombre Firma
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Académica

3) Seccion:

2S Académica

4) Serie:

2.S.6. Indicadores de trayectoria

5) Descripcion de la serie:

Trayectorias escolares Art. 48

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la administracion general de la UAN

Normativa:

Articulo: 68 Fraccién: I I I
7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite

Archivo de Concentracién

Total de Tiempo (afios)

Baja

Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.
Fecha: Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Académica

3)seccion: | 2.S. Académica

4) Serie: 2.S.6.1 Tutorias

5) Descripcion de la serie:

Tutorias asesoria a los alumnos.

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Normativa:

Reglamento para la Administracion General de la U.A.N.

Articulo: 68

Fraccién: I I I

7) Normativa adicional: Reglamento de estudios de tipo

medio superior y superior de la UAN

Articulo: 52

Fraccion: V

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién

Total de Tiempo (afios) Baja

Histérico

Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.
Fecha: Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Académica

3) Seccion: 2 S

2) Serie: 2 S. 4 Administracion Escolar

5) Descripcion de la serie:

o Listas Oficiales Ordinarios
o Listas Oficiales de Recuperacién
o Expediente de Alumno

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la Administracion General de la Universidad Autbnoma de Nayarit
Normativa:
Articulo: 68 Fraccion: ”l
7) Normativa adicional:
Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

X

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

X

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final
Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Historico Muestreo
2 afios 08 afos 100 afios %

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma




{g 12 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
T«; == ;*a"'lt, Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

SUBDIRECCION ACADEMICA

3)seccion: | 53 EXTENSION Y VINCULACION

4) serie: 5S.4 Vinculacion Profesional

5) Descripcion de la serie:

Certificado de servicio social, certificado de practicas profesionales, oficio de certificacion de servicio social (acuse), oficio de certificacion de practicas profesionales(acuse), oficio
05- servicio social, oficio 06 SS (acuse), oficio 07 SS, formato de asignacién de practicas profesionales, Oficio de certificacion de servicio social (acuse), oficio de certificacion de
précticas profesionales (acuse), oficio de presentacion (acuse), oficio de liberacién de servicio social (copia), oficio de liberacién de préacticas profesionales (copia)

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento General para la Administracion de la Universidad Autdbnoma de Nayarit

Normativa:

Avrticulo: 68 Fraccién: ]

7) Normativa adicional: Reglamento General de Servicio Social

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final
Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo
5 afios 5 afios 10 afios

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

10/31/ LIC. AMELIA GASCON CERVANTES

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

31/10/2023 LIC. ALICIA ANEL CARRILLO HERNANDEZ

Fecha: Nombre Firma
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Académica

3) Seccién: 2S Académica

4) serie: 2S.4 Control Escolar

5) Descripcion de la serie:

48 bis -Optativas- Recepcion y tramite de validacion.

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento de estudios tipo media superior y superior de la UAN

Normativa:

Articulo: 48 b|S Fraccion:
7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién

Total de Tiempo (afios)

Baja

Histérico

Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.
Fecha: Nombre Firma
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

(@

(é ]
{
v

R

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Academica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Académica

3) Seccién: 2S Académica

4) serie: 2S.4 Control Escolar

5) Descripcion de la serie:

Cambio de Programa. Dar respuesta a quienes solicitan el cambio.

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento de estudios de tipo media superior y superior de la UAN

Normativa:

Avrticulo: 24’ 25 y 26 Fraccion:

7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Académica

3) Seccién: 2S Académica

4) serie: 2S.4. Administracion escolar

5) Descripcion de la serie:

Elaboracion de Actas de Titulacion

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Normativa:

Reglamento de tipo medio superior y superior de la U.A.N.

Articulo: 63

Fraccién: N/A

7) Normativa adicional: Reglamento para la administracién gen

eral de la UAN

Articulo: 68 Fraccion: 1 y \V4
8) Valor documental
Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva
()

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja

Histérico

Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.
Fecha: Nombre Firma
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Académica

3) Seccion:

2S Académica

4) Serie:

2S.3 Desarrollo de profesorado

5) Descripcion de la serie:

Evaluacioén a tutores semestrales

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la administracion general de la UAN

Normativa:

Articulo: 68 Fraccién: I I I
7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite

Archivo de Concentracién

Total de Tiempo (afios)

Baja

Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.
Fecha: Nombre Firma




Ficha Técnica de Valoracién Documental

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

Subdireccién Académica

3) Seccién: 2 S Académica

1) serie: 2 S 1.5 Evaluacion y acreditacion de programas académicos

5) Descripcion de la serie:

Carpetas con evidencias correspondientes a las 10 categorias a evaluar por parte del

organismo acreditador CONFEDE

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Estatuto de Gobierno de la UAN

Normativa:

Articulo: 59 Fraccion: |X

7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal

Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL)

Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja

Histérico

Muestreo

X 100

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.
Mtra. Amelia Gascén Cervantes

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

31/10/2023 Alicia Annel Carrillo

Fecha: Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

2) Area generadora

SUBDIRECCION ACADEMICA

3)seccion: | 2S ACADEMICA

gserie: | 2.5.4, CONTROL ESCOLAR

5) Descripcion de la serie:

Proceso de Adminision -Fase 1 Apoyo en Aplicacion examen de ingreso.
Fase 2 Programacion y evaluacion.

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento de estudio de tipo medio superior y superior de la UAN

Normativa:

Articulo: 6’ 7’ 8’ 9’ 10’ 11 Fraccién:

7) Nermativa adicional: Reglamento de estudio de tipo medio superior y superior de la UAN

Articulo: 68 Fraccion: ] y 1

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental
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1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Académica

3) Seccién: 2S Académica

gseie: | 2S.1 Programas Académicos

5) Descripcion de la serie:

Programas Académicos. Resguardo

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento de estuidos de tipo medio superior y superior de la UAN

Normativa:

Articulo: 27’ 28, 29’ 30’ 32, 33 y 34 Fraccién:

7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Unidad Académica de Derecho

2) Area generadora

Subdireccion Académica

3) Seccion:

2.S. Administracion Escolar

4) Serie:

2.5.4.4. Cambio de grupo

5) Descripcion de la serie:

Resguardo de expediente Casos Especiales

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento para la administracion general de la UAN.

Normativa:

Articulo: 68 Fraccién: I I I
7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite

Archivo de Concentracién

Total de Tiempo (afios)

Baja

Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.
Fecha: Nombre Firma




SR> UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
T«; == ;*a"'lt, Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Derecho

2) Area generadora

Doctorado

3) Seccion: 2S

4) Serie: 4

5) Descripcion de la serie:

Listas de asitencia de alumnos, listas oficiales ordinarios, expediente de alumnos, tramites de
egresados, documentacion oficial.

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento de los estudios de posgrado de la UAN

Normativa:

Articulo: 1’ 5’ 6 Fraccién:

7) Nermativa adicional: Reglamento de Estudios de Tipo medio Superior y Superior de la UAN

Articulo: 12,15’ 16 Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final
Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo
X

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Derecho

2) Area generadora

Doctorado

3) Seccion: 14C

4) Serie: C . 5

5) Descripcion de la serie:

Propuesta de POA en el ambito de com petencia del area de Doctorado

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Normativa:

Articulo: Fraccion:
7) Normativa adicional:

Articulo: Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico

Fiscal

Contable

v

9) Clasificacion d

e informacion

Publica Confidencial

Reservada (PARCIAL/TOTAL)

Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios)

Baja

Histérico

Muestreo

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.
Fecha: Nombre Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

iy L ———) e Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Derecho

2) Area generadora

Doctorado

3) Seccion: 2S

4) serie: 2s.1.3

5) Descripcion de la serie:

Programa de Doctorado Interinstitucional en Derecho

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento de los estudios de posgrado de la UAN

Normativa:

Articulo: 1 Fraccién:

7) Normativa adicional: Lineamientos generales para la operacion de los programas interinstitucionales de posgrado de las universidades publicas de la Regién Centro Occidente de la ANUIES

Articulo: 1 Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal

Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL)

Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final
Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo
X

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma




iy L ———) e Ficha Técnica de Valoracién Documental

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Derecho

2) Area generadora

Doctorado

3) Seccion: 2S

4) Serie: 1 . 5

5) Descripcion de la serie:

Evaluacion y acreditacion del Programa

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Normativa:

Reglamento de los estudios de posgrado de la UAN

Articulo: 1 Fraccién:

7) Normativa adicional: Lineamientos generales para la operacion de los programas interinstitucionales de posgrado de las universidades publicas de la Regién Centro Occidente de la ANUIES

Articulo: 1 Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva
()

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja

Histérico

Muestreo

X

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre

Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

Fecha: Nombre

Firma




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

iy L ———) e Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Derecho

2) Area generadora

Doctorado

3) Seccion: 2S

4) Serie: 1 . 6

5) Descripcion de la serie:

Proyecto curricular del DID

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Reglamento de los estudios de posgrado de la UAN

Normativa:

Articulo: 1 Fraccién:

7) Normativa adicional: Lineamientos generales para la operacion de los programas interinstitucionales de posgrado de las universidades publicas de la Regién Centro Occidente de la ANUIES

Articulo: 1 Fraccion:

8) Valor documental

Administrativo Juridico Fiscal Contable

v

9) Clasificacion de informacion

Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios) 11) Destino final
Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja Histérico Muestreo
X

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

Derecho

2) Area generadora

Doctorado

3) Seccion: 2S

4) Serie: 1 . 8

5) Descripcion de la serie:

inscripciones y reinscripciones

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

Normativa:

Lineamientos para regular la inscripcion y reinscripcion al nivel Medio Superior ,Superior y Posgrado de la UAN

Articulo: 5’ 27

Fraccion:

7) Normativa adicional: Reglamento de los estudios de posgrado de la UAN

Articulo: 5 Fraccion:
8) Valor documental
Administrativo Juridico Fiscal Contable
v
9) Clasificacion de informacion
Publica Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva
()

Solamente en caso de Informacién Reservada indicar fundamento:

10) Periodo de Conservacion (afios)

11) Destino final

Archivos de Tramite Archivo de Concentracién Total de Tiempo (afios) Baja

Histérico

Muestreo

X

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma
13) Validacion de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.
Fecha: Nombre Firma




	Nombre de la unidad o dependencia: UNIDAD ACADÉMICA DE DERECHO 
	Area generadora: Dirección 
	Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTO 
	Serie: 3C.4 Programas y proyectos estratégicos 
	Descripción: Mejoramiento de las actividades que se realizan en la Unidad Académica de Derecho. 
	Normativa: Estatuto de Gobierno de la Universidad Autónoma de Nayarit
	Artículo: 59
	Fracción: IX
	Artículo de la normativa: 
	Fracción de la normativa: 
	Clasificación de información: 1
	Años para trámite: 1
	Años para concentración: 5
	Total de años: 6
	Destino final: Off
	Fecha de validación del titular: 10/30/
	Fecha de validación del responsable: 30/10/2023
	Nombre del titular: LIC. AMELIA GASCÓN CERVANTES
	Nombre del responsable: ALICIA ANEL CARRILLO HERNÁNDEZ 
	Normativa adicional: 
	Valor juridico: Off
	Tiempo de reserva: 
	Valor fiscal: Off
	Valor contable: Off
	Valor administrativo: administrativo


